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ZAKLADNI SHRNUTI

Evidence pisemnosti pro archivaci

Pocitani a hlidani skartacnich Iht

Pisemnosti ukladané v archivacnich krabicich
Absenc¢ni vypljcky a elektronické verze dokumentu
Z3akon €. 499/2004 Sb. (o archivnictvi a spisové
sluzbé)

Evidence a procesy

Modul eviduje pisemnosti ur¢ené k archivovani a umoznuje tfidéni a preskupovani dokumentl v archiva¢ni krabici opatfené pofadovym
¢islem. Dokumenty jsou rozfazeny podle skartacnich skupin (S10. SO5, ...). Soucasné je mozné definovat specidlni skartacni skupiny,
pomoci kterych je vypocitdvana doba skartace na zakladé doby vzniku dokumentu, popf. jiné definované hodnoty.

Modul umoznuje vyzadani absenc¢ni vypujcky a elektronické verze archivacnich krabic, resp. Dokumentd.

Cilem modulu je realizace jednoduchého systému pfistupu k dokumentim, jejich pGjc¢ovani nebo pozadovani skenovani, vypuajceni
konkrétniho dokumentu, popfipadé celé krabice.

Lze vyuzit napojeni na spole¢nost poskytujici spisovou sluzbu (v pfipadé vyuziti uklddani krabic v externi spole¢nosti).

Evidovani skartacni Ihty u jednotlivych dokumentt je realizovano dle predpoklad(i zédkona ¢. 499/2004 Sb. (o archivnictvi a spisové
sluzbé). Podle skartacni doby a délky platnosti dokument( je vypocitano datum skartace dokumentu.

Dokumenty jsou slou¢eny do jednotlivych krabic a kazdy $anon a tedy i dokument ma uréeného vlastnika a oddéleni, ze kterého pochazi.
Krabice mGze nabyvat rlznych, pfi implementaci uzivatelem definovanych, stavl. Na tyto stavy je mozno nasledné navazat urcité akce,
které budou v daném stavu povoleny (napfiklad stav krabice determinuje, které Ize paGjcit, které se plIni atd.).

Modul obsahuje vefejnou i administracni ¢ast. Ve vefejné ¢asti bézni uzivatelé listuji jednotlivymi evidovanymi dokumenty a mohou podat
zadost o jejich vypuljceni.

Vystupy a pfiklady uziti

Prehled o vSech archivovanych dokumentech,
jejich dobé skartace, popt. doby kdy se ma znovu
rozhodnout o jejich osudu

Prehled o vyptijckach dokumentti

Rizeni pristupu k dokumentiim podle jejich
klasifikace (interni hodnoceni diivérnosti doku-
mentii)
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